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PANEVEZIO LOPSELIS-DARZELIS ,,PASAKA“
SANDELININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Sand¢lininko pareigybé (profesijos kodas 432107) priskiriama kvalifikuoty darbuotojy
grupei.

2. Pareigybés lygis — C.

3. Pareigybés paskirtis — maisto produkty priémimas, sandéliavimas, iSdavimas ir apskaita.

4. Sias pareigas einantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus lopselio-darzelio direktoriui.

IT SKYRIUS
II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip vidurinj i8silavinima ir (ar) igyta profesing kvalifikacija;

5.2. mokéti dirbti Siomis kompiuterinémis programomis: MS Word, MS Excel, Internet
Explorer, Finansy valdymo ir apskaitos informacine sistema ,,Biudzetas VS*;

5.3. turéti sveikatos patikrinimo atitinkamg pazyma dél tinkamumo Siam darbui;

5.4. turéti gerus sandéliavimo darbo igtidzius ir Ziniy profesiniais klausimais.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. pagal valgiarastj, i$ tiekéjy, su kuriais sudarytos sutartys, uZzsako maisto produktus;

6.2. priima maisto produktus 1§ tiekéjy, sutikrina maisto produkty kiekius, kokybe,
realizacijos laika;
dokumentus, reikalauja, kad kartu su produktais tiekejai pateikty saskaitas-fakturas;

6.4. pagal valgiarast] iSduoda maisto produktus ] virtuve, juos nuraso;

6.5. tinkamai sandéliuoja maisto produktus, grieztai laikantis higienos normy reikalavimy;

6.6. veda maisto produkty apskaitg finansy valdymo ir apskaitos informacinéje sistemoje
,,Biudzetas Vs,

6.7. tvarko savo veiklos dokumentacijg;
indy Svarg ir tvarka;

6.9. pildo Saldytuvy (pieno, mésos), esan¢iy sandélyje, temperatiiros kontrolés zurnalus;

6.10. informuoja direktoriy apie pastebétus patalpy, jrengimy (Saldytuvy) trikumus,
gedimus;

6.11. laikosi geros higienos praktikos taisykliy

6.12. grieztai laikosi darby saugos reikalavimy;

6.13. sandélyje btna, produktus priima ir produktus iSduoda viréjui su spec. apranga.
Eidamas j darZoviy sandélj, pakeicia spec. apranga;

6.14. kiekvieng ménes] vykdo maisto produkty susiderinimg su buhalteriu apskaitininku,
laiku ir tvarkingai vykdo maisto produkty apskaita sandélyje, tvarko (priémimo, iSdavimo,
nuraS§ymo) tikinius finansinius dokumentus;

6.15. vykdo su lopSelio-darzelio uzdaviniais susijusius nenuolatinio pobiidzio lopselio-
darzelio direktoriaus pavedimus ir uzduotis.



IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas einanéiam darbuotojui draudZiama:

7.1. ileisti j sandé¢lj pasalinius asmenis, savintis lopSeliui-darzeliui priklausancius maisto
produktus;

7.2. keisti valgiarascio, ar produktus savo nuoziiira;

7.3. laikyti sandélyje savo asmeninius daiktus bei maisto produktus;

7.4. patikéti savo darbg kitiems asmenis, nesantiems materialiai atsakingiems be direktoriaus
leidimo.

8. Sias pareigas einantis darbuotojas atsako uz:

8.1. maisto produkty sauguma, tvarkingg sandéliavima, priémima ir iSdavima;

8.2. maisto produkty atsargy sandélyje atitikimg apskaitos dokumentuose;

8.3. Svarg ir tvarkg sandélyje;

8.4. savalaikj dokumentacijos pildyma ir jam pavesty dokumenty saugojima;

8.5. turimos informacijos konfidencialuma, korektiska gauty duomeny panaudojima;

8.6. darbo tvarkos taisykliy, pareigybés aprasymo, darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés
saugos instrukcijy reikalavimy laikymasi, higienos reikalavimy vykdyma;

9. Uz savo pareigy nevykdyma ar netinkamg vykdyma ar dél jo kaltés padaryta materialing
zalg atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

SUSIPAZINAU IR SUTINKU:

(darbuotojo vardas, pavardé, parasas) (data)




